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Créer une signature numérique

1. Encliquant sur « Signature » dans le formulaire, si aucune identification numérique n’a été créée au

préalable, la fenétre suivante apparait.

Mode de signature du document :

@ ID numérique p lle exi: pi

@ D'un fichier

7 ID numérique d'itinérance accessible via un serveur

) D"un périphérique connecté a cet ordinateur

) Mouvelle ID numérique & créer maintenant

2. Pour créer une nouvelle signature, choisir la derniere option, puis cliquer sur le bouton « Suivant ».

P

Ajouter une identification numérique |

Mode de signature du document @

) ID numérique p 1l i p
@ D"un fichier
ID numérique d’itinérance accessible via un serveur

D'un périphérique connecté i cet ordinateur

Mmlvelle ID numérique a créer maintenant

L

3. Cliquer de nouveau sur « Suivant ».
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Dans quel fichier voulez-vous stecker I'ID numérique autosignée 7
@ Mouveau fichier d'ID numériques PKC5#12

Utilisez cette eption pour créer un fichier d'ID numériques protégé par mot de passe et
utilisant le format PKC5#12 standard. Ce format commun est pris en charge par la plupart
des applications logicielles de protection, y compris les principaux navigateurs Web. Les
fichiers PKC5#12 sont dotés d'une extension .pfx ou .pl2.

(7) Magasin de certificats Windows

L'ID numérique sera stockée dans le magasin de certificats Windows. Elle sera disponible
pour les autres applications Windows et protégée par votre ID de session Windows.

[ < Précédent ] | Suivant >

4. Remplir les champs de la fenétre.

ot un denifction iz 1

Saisissez les informations d'identité & utiliser pour la génération du certificat autosigné.

MNom (Marc Durant, par ex.) : IPauI Lapeur

Service: IBureau du registrairel

Société: IUdeM

Adresse électronique: IpauI.Iapeur@umontreaI.ca

Pays/Région: [ CA - Canada

Algerithme de la clé: [ RS54 31024 bits

Utiliser I'ID numérique pour: [ Signatures numeériques

[ < Précédent ] I Suivant >

I

5. Choisir I'emplacement du fichier .pfx en cliquant sur « Parcourir ». Entrer un mot de passe (d’au moins

6 caractéeres) dans la case appropriée, puis « Terminer ».
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Saisissez I'emplacement et le mot de passe du nouveau fichier d'ID numériques. Vous aurez
besoin du mot de passe pour signer ou déchiffrer des documents 2 I'aide de I'ID numérique.
Vous devriez noter I'emplacement du fichier pour effectuer une copie de ce dernier en vue d'une
sauvegarde ou a d'autres fins, Vous pourrez modifier les eptions de ce fichier ultérieurement
dans la boite de dialogue Paramétres de protection.

Nom du fichier:

ID:\!!!!Andrem\Parramnage\certlflcatde securité IDPaullapeur.pfx (| Parcourir.. |)
I Voo ntic
Confirmer le mot de passe:

orr—— N

[ < Précédent ]q Terminer ‘D

6. Dans la fenétre « Signer le document », il est possible de personnaliser une signature qui aurait été
numérisée au préalable.

1 Signer le document | £

Signature : [Paul Lapeur (Paul Lapeur) 2020.02.24 v] @

Mot de passe: I
Emetteur du certificat : Paul Lapeur

Signature numérique de Paul

i Paul v
DM : cn=Paul Lapeur, o=UdeM,

ou=Bureau du registraire,
email=paul.lapeur@umontreal.ca,

Lapeur =

Date : 2015.02.24 14:57:41 -05°00°

@)  Les avertissements relatifs au document ont &té révisés, Réviser...

1 | signer | | Annuler |

7. Pour ajouter sa propre signature, cliquer dans le menu déroulant « Aspect » et sélectionner « Créer un
aspect ».
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Signer le document (—
Signature : [Paul Lapeur (Paul Lapeur) 2020.02.24 v] 5]

Mot de passe: I
Emetteur du certificat : Paul Lapeur

Aspects [Tomesandord ]

Texte standard
Signature ny

P a u I Lapeur
DM : cn=Paul Lapeur, o=UdeM,
ou=Bureau du registraire,
email=paul.lapeur@umontreal.ca,

Lapeur =

Date : 2015.02.24 14:57:41 -05°00'

@  Les avertissements relatifs au document ont &té révisés. Réviser...

Signer |’ Annuler ]

8. Dans la fenétre suivante, donner un Titre a I'aspect. Puis, sous la rubrique « Configuration du texte »,
décocher toutes les cases.

Contiguration d tapect e s sgner DN D s
!\tre: IS\gnaturaPL |

Apercu |
Signature
numeérique de nom
commun
Configuration de I'image
Affichage: () Aucuneimage Importer l'image depuis
& Image importée

) Mem

Configuration du texte

Affichage: [[|Nom [ Lieu [Clidentifiant  []Logo
[IDate  [IMotif  [Libellés

Propriétés du texte

Sens dutexte: (@ Automatique () De gauche a droite () De droite & gauche

Chiffres: [0123456789 -

9. Dans « Configuration de I'image », choisir « Image importée » puis cliquer sur « Fichier », « Parcourir »
pour choisir une signature numérisée.
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Configuration de l'aspect de la signature | &= |
Titre :

Apergu
Signature
numerique de nom
commun

Configuration de I'image

Affichage: (7)) Aucuneimage Importer l'image depuis :
[CEETER
) Nom

Configuration du texte

Affichage: []MNom [ Lieu [] 1dentifiant [T Logo
[[] Date [ Motif [T versicn d'Adobe [T Libellés

Propriétés du texte

Senc du texte: @ Automatique () De gauche a droite () De droite a gauche

[ Chiffres: | 0123456789 -

OK ] ’ Annuler

Sé&lectionner une image ‘ 22 |
| —
Fichier : I Parcourir... |

Exemple

10. Sélectionner le fichier contenant la signature.
N.B. Les détenteurs de Adobe Reader n’ont acceés qu’a des fichiers de type Acrobat PDF (*.pdf)

Les détenteurs d’Acrobat Pro peuvent choisir un autre format de fichier (*.jpeg), (*.png), etc. Voir la figure
suivante.
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. » Ordinateur » Data(D:) » !WAndrem » !Signature Numérisée

Organiser v Nouveau dossier =~ O @

Nom Modifié le Type

T AM _signature.pdf 2015-02-24 1451 Adobe Acrobat D...
o Autodesk AutoCAD (*.dwg,".dwt, ".dif, ".dwf, " dst)
BMP (*.bmp,".rle,".dib)
Compuserve GIF (*.gif)
EMF (*.emf)
Fichiers 3D (*.u3d,*prc)
HTML (*.html,*htm, *.shtml)
JPEG (*jpg."jpeg.”jpe." JPEG)
JPEG2000 (* jpf,* jpx,"jp2,".j2k "j2¢, jpc)
Microsoft Office Excel (*ds, alsx,*xlsm, * dsb)
Microseft Office PewerPoint (*.ppt,* ppts*.pptm)
Microsft Office Visio (*vsd)
Microseft Office Werd (*.doc,".rtf,".docs, " docm)

Multimédia (*fl,*F4v, “.mov,".mév,* 3gp,"3g2,*.mp3, " swi}
PCX ("po]
PNG (*.png)

PostScript/EPS (".ps,”.prn,".eps)
Texte ("bd," text)

J! USyndicatDoc o = TIFF (*.4iff " tif)

Nem du fichier:

Fichier: I)’Df!!!!Andremf!!SignatureNumér lpa,cou I

Exemple

1image(s) surl

[ o || annuer |

11. Cliquer sur Ok, entrer le mot de passe, puis « Signer et Enregistrer le fichier ».

Signer le document ‘ A ‘

Signature : IFau\LapEur (Paul Lapeur) 2020.02.24 v] @
Mot de passe:
Emetteur du certificat : Paul Lapeur

Aspect; | Crééle20150224 ~

O Les avertissements relatifs au document ont €t révisés,
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