Dans Outlook, veuillez cliquer sur les 3 icones indiquées ci-dessous

(Vous pouvez étre dans n’importe quel courriel pour faire cette action) .
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Un formulaire a été approuve.

* Formulaire: ADM_Report_
Matricule étudiant: 202
Numéro d'admission : SI

Programmes d'études :
Trimestre d'admission :
Trimestre du report d'ac

[& Créer une régle.. I

‘?g. Geérer les régles et les alertes...

SVP noter qu'il peut y avoir un délai de traitement entre I"approbation finale du formulaire et le traitement de la demande.

Une fois dans Créer une regle... vous devez écrire ces 2 informations

dans les cases cochées ci-dessous :

1. Consultation du formulaire ADM_Report_Trim_Admission_H23
2. Boite de réception (ou I'endroit que vous désirez)
3. Ok

Lorsque je recois un courrier réunissant toutes les conditions sélectionnées
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Effectuer les opérations suivantes
[] Afficher dans la fenétre Alerte sur le nouvel ¢

(] Emettre un signal sonore sélectic | Windows Motify | [* | | ® | |Parcourir...

Déplacer I'élément vers le dos Boite de réceptio |5électionner dossier...

OK Annuler = Dptions avancées..
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