
1 Dans la BD, allez dans «Opérations spéciales Admissions» et cliquez sur 
1 – Exporter admissions en Excel



2 Vous pouvez exporter le document Excel avec un numéro de programme 
ou en indiquant «Tous», pour tous les programmes

3 Enregistrez le document ici :

En enregistrant le document 
ici, tou.te.s y auront accès. Il ne 
sera donc pas nécessaire 
d’exporter les données 
plusieurs fois pas jour, par 
plusieurs personnes



4 Une fois enregistré, la BD vous demande si vous voulez ouvrir le document

Vous pouvez alors travailler le document comme vous le désirez et le faire 
parvenir au comité/responsable par courriel ou sur Teams
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