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@ Notification par courriel
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‘Contrdle de qualite

lllisible, incomplet Pages en trop Pages mal ordonnées
ou inutilisable * Le BRretire les pages non = Le BRremet les
nécessaires liées a la pages dans le bon = Le BRrenomme le doc
= Le BR Supprime le tache et les détruit ordre.
document = Vous vous assurez que les = Vous n'avez rien a
= Vous remettez la liste a pages retirees faire !
«Requis» n'appartenaient a une

autre tache
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Présentateur
Commentaires de présentation
Suivi par la TGDE (T) : OUI, si les pages en trop  devait être soumises dans la liste de choses  faire
Non, si les pages en trop ne sont pas demandées dans le cadre des exigences d’admission



Controle de qualite

Association au mauvais Rotation
dossier
, = Le BR ne fait pas rotation
= Le BR associe le doc au bon des pages P
dossier uniqguement s'’il a été '
n’ur’nensg par le BR. Si o = Vous devez faire pivoter
téléversé, le doc est supprimé les pages directement

. . dans la boite de travail.
= Vous remettez la tache a

requis si le doc a été téléversé
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Comment effectuer la rotation
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IDENTIFICATION

Hom de famille a la
| nalssance

Muscadin Rechercher
Sexe |D

Ville de nalssance
Por-au-Prnce Affcher les boutc
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Ctrl+P
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ler cycle Dossier Maitre

(Hiver 2015)

& (confirmaton) | 50085674

Page: 1

gal Prénom légal ‘ Matricule | NIREC
| 20001257
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| Hait
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Courriels de notification

| 'auteur de note
recevra un
courriel

uniquement ¥ le
document est
supprime

L'auteur de note
recevra un courriel
uniquement si le
document est
supprime



=]

Objet: Echec de votre demande de contréle de qualité documentaire

Identité du candidat(e)

Matricule - 102664

Nom, préenom - Clermont, Francis

NoConfirmation : 50366266 D O C u m e n t

Le document Curriculum Vitae - N - 50366266 - #102664 - - CLERMONT - FRANCIS - 2018-11-

] ’
02 & éte supprimé puisqu’il a été impossible de le cormiger. S u p p rl l I I e

Veuillez vous assurer de redemander au candidat de vous fournir le document a nouveau en

ajoutant 1a liste de vérification appropriée a 1a liste des choses a faire.

Cordialement,

Ce courriel a été envove par un service automatisé.

- . - ; DOSSIER
Merci de ne pas répondre a ce cournel. ETUDIANT
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Les listes de veérification

= |es listes de vérification

existent depuis l'arrivée de En méme temps que
Synchro !

Synchro.
= Elles se nomment
maintenant tache.

= Leslistes de

Estion des docs a fournir verification (taches)
sont 'unique maniere

de permettre a

I'étudiant de teléverser

les docs requis.

Il est essentiel de mettre a jour les listes de vérification et de N Ty -
Université

s'assurer que les documents a fournir y sont bien indiqués de Montréal et du monde.


https://worktango.io/11-best-practices/attention-managers-you-are-your-own-hr-department

La gestion des listes de

Réassigner le document Comment reassigner ?
Réassigner le Se connecter a
document a la liste de Synchro académique
vérification puis se rendre dans

la composante
Gestion par personne

Université l""‘\

de Montréal et du monde.



MNavBar: Navigateur
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Emplacements
recents

Havigateur

Libre-service

Generalites

Listes verification

+

Personnes
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Gestion par personne

Gestion par
personne
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Gestion par personne

Entrez des données et cliquez sur Rechercher. Laissez les champs vides pour faire tout afficher.

Recherche valeur ” Ajoutvaleur

- Critéres racherche

Code| commence par s ||20232283

M® séquence

Fonction administrative | commence par -

Liste vérification| commence par s

P

Code de campus| comimence par

Flom famille| commence par

(
(
(
(
(
(

)l
)l
coMmmence par ]|
)l
)l
)l

Prénom| commence par

2 er casse

| Rechercher | | Effacer Recherche base &I Enreg. critéres recherche

P el
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Gestion par personne

Entrez des données et cliqguez sur Rechercher. Laissez les champs vides pour faire tout afficher.

Recherche valeur

Ajout valeur

Critéres recherche

Code[ commence par v | -

W* séquence| =

Fonction administrative |: commence par
Liste vériﬂcation[ commence par v |

NINI: COmMmence par

Code de n:ampus[ COMMmence par
MNam famiIIeI: COMMmence par

F'rénomI: COMMENCE par

[[] Respecter casse

Rechercher

Effacer

Résultats recherche

Recherche base |Q£F] Enreq. critéres recherche

Tout

Code N°® séquence Fonction administrative Liste vérification Code national - pays Code national abrégé NIN

20232283 2 ADMP 2BCHM CAN NAS TR 1100611996

20232283 4 ADMP 154 CAN NAS FrEaEEREE 11/06M1996

202322835 ADMP BEUZCA CAN NAS FrEaREREE 110061996

20232283 6 ADMP C _RNS CAN NAS sweresens 11851006

g%; STRM RMOTEA CAN NAS MBH 996
ETRI REGOT TAN TS 611996

Date de naissance Sexe Nom

Masc
Masc
Masc
Masc
Masc
Masc

Choisir le document
que |'etudiant devra
televerser a nouveau.

Premier

. Etienne Kanski (vide)
. Etienne Kanski (vide)
. Etienne Kanski (vide)
. Etienne Kanski (vide)
. Etienne Kanski (vide)
. Etienne Kanski (vide)

16ded

ETIEMME
ETIENME
ETIEMME
ETIEMME
ETIENME
ETIEMME

L Dernier

Code de campus Nom famille Prénom

KAMNSKI
KANSKI
KAMNSKI
KAMNSKI
KANSKI
KAMNSKI
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]
Cliquer sur la
Datelheure liste vérif. 05/08/2022 07:32:44 G t n 2
Fonction administrative Trimestre étudiant Statut Terminée (( es I o n ))
Etablissement enseignement Université de Montréal Date statut 30/10/2021 CI - I I ] t
Echéance 28/11/2021 Iq u e r S u r a IS e

Liste vérification Relevé de notes
Eléments liste vérification

*Séquence *Elément *Statut *Date statut *Echéance g S tatu t et C h a n g ez

100 RNOTET |Q [Complété v] 301052021 281112021

RNOTES 1 [ 9 avis Message Simplement Ie StatUt

Responsable TIVOLI Q Hom Actif

Code org. (5002927 Q Annulé . dInfotronique é (( Req u is ))

Avisé

Commandé
‘5] Enreq. [o" Retour arecherche ||t Précédent  complété

)

[ Ajout Metire & jour

Gzestion 1| Gestion 2 Dispensé
Payé
Recu
Requis
Retourné

DOSSIER
ETUDIANT

électronique
. .y s UNIQUE
Université i‘”‘l

de Montréal



Gestion 1 Gestion 2

Antoine Perreault Code 20021537

Date/heure liste vérif. 01/11/2018 14:44:16
Fonction administrative Demandes admission
Etablissement enseignement Université de Montréal

Liste vérification Relevé de notes
Eléments liste vérification

Statut Terminée

U I2lEU e | Al | FElalliilie

Date statut 01/11/2018

Echéance 01/12/2018

*Echéance
2712018

| [+][=]

*Séquence *Elément *Statut *Date statut
100 RMOTE1 |3 Feqguis 16M11/2018
FMOTES 1
Responsable TIVOLI &) Nom =+
Code org. 5006377 Q, Description Centre d'ét.sup. Lucien Cliche
5 Enreqg. [zt Retour a recherche 4=] Precedent {=| Suivant =] Aviser

Gestion 1| Gestion 2

- Modifier la «Date statut» (le systeme ajoute la date du jour)
- Modifier la «Date d’échéance» en calculant 10 jours a partir de la date du jour

- Modifier le message

/r-.-rssage

Es  Ajout
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Message liste vérification

Elément liste vérification: RMOTE1 Relevé de notes
Responsable: TIOLI e
Association: \ 006377

Personnalisation Vious devez

Fournir a nouveau une copie du « NOM DU DOCUMENT =. Mous n'avons pas
pu utiliser la version que vous avez déja fourni parce que « RAISOM=. Si vous
avez besoin d'aide, n'hésitez pas a vous reférer a notre site Internet -
https:Madmission.umontreal.ca/documents.

| OK | Annuler |

Modifier le message. Le systeme ajoute par défaut le méme message que celui recu
initialement par I'étudiant. Pour une meilleure communication la TGDE doit ajuster le message

pour indiquer a I'étudiant que le document est requis de nouveau parce qu’il était inutilisable.
Cliquer sur OK

Exemple de message qui pourrait étre ajouté :
Vous devez fournir & nouveau une copie du « NOM DU DOCUMENT ». Nous n’avons pas pu ETUDIANT

utiliser la version que vous avez déja fournie parce que « RAISON». Si vous avez besoin d'aide, ;. . «its r”.' “ONIGUE |
n’hésitez pas a vous référer a notre site Internet : hitps://admission.umontreal.ca/documents. de Montréal



https://admission.umontreal.ca/documents

Le changement de statut génere un message d'avertissement. Le systeme
attire I'attention sur le fait que dans I'onglet «Gestion 2» le statut est
«Requis» tandis que dans l'onglet « Gestion 1» le statut est Terminé.

Message

Avertissement — Le statut de 1a liste de vérification est en conflit avec le statut de la liste de
I'élement. (14000,531)
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Antoire Perreault Code 20021537

Date/heure liste vérif. 01/11/2018 144416

*Fonction administrative | ADMA CL Demandes admission

*Etablissement enseignement Universite de Montreal -
*Liste vérification RMNOTE1 Oy Relevé de notes
*Statl* Lancée - I

Echéance |0112/2018 |[5)

Mt exigible Devise

Date statut 16/11/2018

L

Données variables

Le statut sera change
automatiqguement
dans la Gestion 1
pour «Lancée»

Commentaires

= Enreg. [ZF Retour 3 recherche ||tZ] Précédent +=| Suivant [=] Aviser

Enregistrer

E¥  Ajout Mettre & jour

Gestion 1| Gestion 2
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Une fois le document remis a «Requis» la tache sera a
nouveau visible dans sa liste de choses a faire ce qui
permet a I'étudiant de teléverser a nouveau le document

SY NC Académique v Page accueil etudiants

Centre Etudiant

. -
1 ch afaire 1 BD{:@
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Choses a faire

Tl
Tache Echéance Statut
Releveé de notes
Choses a faire
1 enreg.

s

Tache Echéance Statut

Releve de notes Lance >

Détails tache

Relevé de notes
Organisation Centre d'ét.sup. Lucien Cliche
Cheminement CYCLES SUPERIEURS
N° cheminement 0

N® demande 50366273

Vous devez fournir a nouveau une copie du Relevé de notes en chimie. Nous n'avons pas pu
utiliser la version que vous avez déja fournie parce que le document était illisible. Sivous avez
besoin d'aide, n'hésitez pas a vous référer a notre site Internet : https:/fadmission.umontreal.ca
/documents.

1 enreg.
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Notez qu’un courriel
automatisé sera envoyé
aux candidats lorsque la
liste de vérification sera
mise a jour.

ETUDIANT



Besoin d’'aide?

Mihaela Costin , Agente de gestion
des dossiers étudiants et formation

mihaela.costin@umontreal.ca

Y|
Université i‘"‘l

de Montréal et du monde.
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