
SAFIRE ESH 
et personnel
enseignant

Rencontre d’information - Automne 2024 



Présentation de l’équipe du SAFIRE ESH

Myriam Grefford, directrice adjointe
Margie Fuentes Rodriguez, coordonnatrice

Assistant.es techniques (7)

Laurence Labor Palaniaye, coordonnatrice
Jérémie Trudel, TGDE

Surveillant.es (190)

Les assistant.es techniques et surveillant.es sont des étudiant.es de cycles supérieurs.



QUELQUES DONNÉES
Augmentation de 12 % des demandes traitées
entre les années scolaires 2022-2023 et
2023-2024 :

Total des demandes 2022-2023 : 9050

Total des demandes 2023-2024 : 10 133

01 - AUTOMNE

02 - HIVER

03 - ÉTÉ
2022-2023 2023-2024

0

1000

2000

3000

4000

5000

Bref bilan annuel 2023-2024



Le SPESH

Analyse du dossier médical de

l’étudiant.e par un conseiller

ou une conseillère et

attribution des mesures
d’accommodements en
fonction de sa condition (lettre
d’accommodement).
Services d’interprétariats et de

pairs-aidants

Suivi mesures

d’accommodements en classe

Étudiant.e

Inscription au SPESH 
doit transmettre la lettre émise par
le SPESH à ses enseignants pour les
aviser des mesures recommandées
Doit faire sa demande à l’aide du
formulaire en ligne au plus tard
21 jours avant la date de l’examen
lors des trimestres d’automne et
d’hiver et au plus tard 14 jours lors
du trimestre d’été.

SAFIRE-ESH

Traitement des demandes
des étudiants
Modifications/corrections
Réservation des locaux
Affectation de la surveillance
Préparation des examens
Suivi avec les départements
au besoin
Retour des examens 
Suivis en cas d’anomalie ou
de plainte après un examen
(équipe de coordination) 

Personnel 
enseignant

Vérifie et valide l’information du formulaire
Ajoute en commentaire du formulaire les
informations complémentaires : 

Son numéro de téléphone
Les particularités de l’examen
Toutes corrections à faire à la demande.

Au moment de l’envoi de l’examen au
répondant :

Inclure toute précision de préparation
d’examen dans un document Word
(mode d’impression, directives pour la
surveillances, etc.)

Nous avise du changement de date d’un
examen le plus tôt possible.

CHEMINEMENT D’UNE DEMANDE 
D’ACCOMMODEMENT À UN EXAMEN

Rappels importants

Bon à savoir : 
Notre équipe n’as pas accès à vos plans de cours, s’il y a des particularités dans vos examens, nous vous remercions d’être très précis dans vos commentaires lors des demandes d’accommodements. D’autant
plus si l’examen est fait en présentiel, mais qu’il se réalise par ordinateur (Ex : Studium en classe). 
Changement de date d’un examen : 
Avant la date initialement prévue et dans un délai de moins de 21 jours, l’examen devra être pris en charge par le département. Le SAFIRE-ESH reste disponible en cas de questions. Cette situation demeure
toutefois rare. 



Utilisation des ordinateurs



Révision et ajouts d’heures de formation

Ajout d’une heure de formation pour les
surveillant.es et formation continue

Au début de l’automne 2024

Contenu : présentation de l’équipe, consignes,
questions et commentaires. 

Invitation via l’infolettre du SPESH 

Rencontre d’information pour les
étudiant.e.s ESH de la FAS

Projets en cours

Refonte de la page internet 
SAFIRE-ESH

Nouvelle section foire aux questions
pour le personnel enseignant

Refonte de la méthode de recrutement
Embauche annuelle des surveillant.e.s

https://safire.umontreal.ca/reussite-et-ressources/mesures-daccommodement-aux-examens-pour-les-etudiants-en-situation-de-handicap/#e-et-3e-cycle
https://safire.umontreal.ca/reussite-et-ressources/mesures-daccommodement-aux-examens-pour-les-etudiants-en-situation-de-handicap/#e-et-3e-cycle


OBJECTIF :

UNE ÉQUIPE DE 4  

SAFIRE ESH



Pour nous informer des éléments importants concernant vos examens ou si vous avez des
interrogations, nous avons une boîte de messagerie courriel 

spécifiquement pour le personnel enseignant :
ESHprof@safire.umontreal.ca

Les étudiants et étudiantes peuvent toujours être référé.es à notre courriel habituel :
esh@safire.umontreal.ca
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